武汉科技学院文件

武汉科技学院经济管理学院


经济管理学院党员发展基本工作规范

一、发展工作流程及安排

（一）、组织发展的简要流程

入党积极分子的培养、教育、考察

1. 向党支部递交入党申请书          （申请人）

2. 确定入党积极分子                （团组织推荐、党支部讨论）

3. 党校学习培训                    （分党校）

4. 培养教育                        （党支部、班级党员联系人、建立档案）

5. 思想汇报                         （申请人，坚持每季度有一篇思想汇报）

6. 团组织推优                      （团支部、分团委）

7. 确定发展对象                    （党支部）

8. 群众意见调查                    （党支部）

9. 政审                            （党支部）

10. 按要求整理材料、公示           （党支部）

预备党员的接收

11. 材料预审                       （党支部）

12. 组织员审核材料                 （党支部、分党委）

13. 领取入党申请书                 （组织部、分党委）

14. 填写入党申请书                 （申请人、党支部、入党介绍人）

15. 支部大会接收预备党员           （党支部）

16. 填写支部大会决议               （党支部书记）

17. 组织员谈话                     （申请人、组织员）

18. 分党委审批                     （分党委书记）

19. 组织部盖章、备案               （组织部、分党委）

20. 信息录入、材料存档             （分党委）

预备党员的教育、考察和转正

21. 下达接收为预备党员的通知       （组织部）

22. 预备党员宣誓                   （组织部或分党委）

23. 预备党员教育、考察、培训       （组织部、分党委）

24. 每季度的思想汇报、考察谈话     （预备党员、党支部）

25. 提出转正申请                   （预备党员）

26. 支委会审查、支部大会讨论通过   （党支部）

27. 填写支部大会决议               （党支部书记）

28. 分党委审批                     （分党委）

29. 组织部盖章、备案                       （组织部）

30. 下达转正审批结果、党员发展材料存档     （分党委、档案室）

（二）、组织发展的有关时间安排

结合学院的实际情况，对一些工作做如下时间安排：

1、 各支部在每学期结束前第三周向分党委上报下学期发展计划。

2、 院分党委党校开办时间：上半年为4月份，下半年为10月份。

3、 发展工作中的几点说明：

（1）、分党委在接收正审材料以后必须在一周内安排谈话。

（2）、组织员以及其他受分党委委托进行谈话的同志必须尽快谈完并填写好意见，在接受任务以后的一周以内将材料返还给分党委。

（3）、应尽量避免材料不合格的情况出现。

（4）、格式审查、谈话过程中发现材料不合格需重新整理，应立即通过分党委将材料返还给相关党支部重新组织整理后返还给分党委，这一过程应该在一周以内完成。

4、本科毕业生的发展新党员工作应在6月份中旬前全部结束。

二、规范化材料的说明

（一）、发展新党员所需材料

1、入党申请书

2、《党组织发展对象考察表》

3、自传

4、思想汇报

5、外调材料

6、党校结业证复印件

7、党员评议

对支部大会决议投赞成票的有表决权的正式党员人数必须超过应到会有表决权的正式党员的半数，决议方能通过。
8、群众评议

座谈会至少应召集该同学所在班级三分之一的同学参加，并且保证女生不少于一名，外班同学不少于一名，参与座谈会的群众有半数以上同意其发展，且党外群众一般不少于8人。

9、团支部推优表

10、外语水平

大四    英语四级底限：国贸二本405分/三本385分，其他专业二本370分/三本350分    

大三    英语四级底限：国贸二本425分/三本405分，其他专业二本390分/三本370分

大二下  所有专业英语四级达425分
11、综合测评情况

大三    班级中等以上，即半数取整以上
大二下  班级前十五名

大二上  班级前五名

另，所有年级的考察对象前半学期没有不及格情况，出勤情况（早点名、课堂）累计旷8次及其以上的不予发展。
12、辅导员或导师意见

大一    高中已写入党申请书且具备相关材料可根据支部意见决定其是否发展。
另，所有年级的考察对象同等情况下根据辅导员或导师意见，优先考虑为学生服务的同学。
（二）、预备党员转正所需材料

1、 预备期内至少递交两份思想汇报。
2、 个人鉴定材料（按“预备党员考察写实簿”要求实施，定期考察、定期总结，包括“半年鉴定表”和个人半年思想、学习、工作总结）。
3、 个人转正申请（一般在转正前一个月递交给所在支部，内容包括全年思想、学习、工作总结）。
4、 介绍人评价及意见说明。
5、支部内的正式党员采用举手或无记名投票方式进行表决，按照少数服从多数的原则，对支部大会决议投赞成票的有表决权的正式党员人数必须超过应到会有表决权的正式党员的半数，决议方能通过。
（1）、入党申请书的格式及要求

格式：

	入党申请书

尊敬的党组织：

    我志愿加入中国共产党。

    （正文部分）

     此致
敬礼

          申请人：

          年  月  日


要求：

正文包括如下内容：

1、 自己对党的认识和态度（党的性质、宗旨、奋斗目标、组织原则、党的纪律等各方面，不能照抄书本内容，要结合自己的认识来谈）。
2、 自己对党的认识过程。
3、 入党动机（自己为什么要入党）。
4、 客观评价自己的优缺点（包括政治信念、思想、工作、学习、作风等方面的主要情况）。
5、 最后一段主要表达自己的决心及今后努力的方向，有固定的格式，通常为：“如组织这次没有批准我的申请，说明我离组织的要求还有一段距离，我将……（怎样做）。如果组织这次批准了我的申请，我将坚定地拥护党的纲领，遵守党的纪律，……（入党誓词）。请党组织考验我。”

6、 入党申请书字数一般不少于1500字，一律用钢笔书写。

（2）、思想汇报的要求

1、思想汇报应针对自己近期的发展状况，如实地向组织汇报思想、学习、生活的心得。

2、 要能够理论联系实际，结合自身发展情况，而不可泛泛空谈。

3、 思想汇报要用钢笔书写，字迹工整，态度认真。

4、 建议给思想汇报定个副标题。

（3）、《××××××党组织发展对象考察表》的填写要求

1、《------党组织发展对象考察表》中的培养情况、考察情况记载一栏由联系人根据积极分子平时表现来填写。该表格自该同学从被批准为入党积极分子后由党支部指定的联系人以写实的方式填写，并由党支部书记亲自签字，直至该同学发展为预备党员为止。

格式：
	××为××班的同学，……（评价该同学在思想政治、生活、学习方面的优点）。

（根据××同学的突出表现，我支部推荐其参加了×年×月的第×期党校培训并获结业）。

（指出该同学的不足之处和今后努力的方向）


2、段中应附有“根据×××同学的突出表现，我支部推荐其参加了×年×月的第×期党校培训并获结业”。

3、评价该积极分子的优点和缺点，应注意与团组织推荐意见相吻合，不得出现矛盾的地方。
4、“党支部对该同志拟发展为预备党员的意见”填写在《××××××党组织发展对象考察表》相应栏内。
格式：

	鉴于该同学的综合表现及其家庭政治历史清楚，我党支部认为其基本符合预备党员条件，拟发展其为中共预备党员。
经济管理学院学生××党支部                   党支部书记签名：

                                                年  月  日


（4）、团组织推荐意见的要求
团组织推荐意见是团组织收集、整理积极分子的平时表现，对党组织推荐该团员成为预备党员的一种书面资料。内容必须真实，要经过与团员交谈收集整理而成。

（5）、群众评议

格式：

	关于发展××同志为中共预备党员的群众评议

时间：                       地点：

出席人：                     主持人：

记录人：                     整理人：

内容：


要求：

1、支部一般应派两名党员参与收集群众意见。

2、收集群众意见至少应召集该同学所在班级的三分之一的同学参加，并且保证女生不少于一名，外班同学不少于一名，参与座谈会的群众有半数以上同意其发展，且党外群众一般不少于8人。
3、实事求是反映该同志的优缺点，是否符合党员条件。

（6）、党员评议

格式与群众意见的格式相同，标题为“关于发展××同志为中共预备党员的党员评议”。

（7）、支部决议

支部决议是支部对积极分子能否发展为中共预备党员的决议，填写在《入党志愿书》相应栏内。

格式：

	××为××班的同学，……（评价该同学在思想政治、生活、学习方面的优点，段末应附有“根据××同学的突出表现，我支部推荐其参加了×年×月的第×期党校培训并获结业”）

（指出该同学的不足之处和今后努力的方向）

鉴于该同学的综合表现及其家庭政治历史清楚，我党支部已于×年×月×日于×地举行了支部发展大会，大会应到正式党员×名，实到正式党员×名，应到预备党员×名，实到预备党员×名，到会正式党员一致同意（或同意×名，不同意×名，弃权×名）吸收（或不吸收）××同学加入中国共产党。
经济管理学院学生××党支部             党支部书记签名盖章

                                           年  月  日


要求：

评价该积极分子的优点和缺点，应注意与团组织推荐意见、群众评议、党员评议相吻合，不得出现矛盾之处。

（8）、入党介绍人意见的填写要求

1、介绍人意见中要客观评价该同志的优缺点，点明其入党动机，并指出其需改进之处。

2、最后一段如下：鉴于该同志的综合表现及其家庭政治历史清楚，我愿意介绍其加入中国共产党。

（9）、《入党志愿书》的填写要求

1、 在填写《入党志愿书》之前，入党介绍人，党支部书记或支部委员应找发展对象谈话。对其政治态度，入党动机作进一步了解和考察并对其进行党的性质、宗旨、党员条件等党的基本知识教育。

2、 《入党志愿书》填写前，应先写出草稿，交介绍人和支部委员审阅，符合实际和要求后，再认真填写。

3、 《入党志愿书》中的入党志愿一栏所填内容的具体要求与“入党申请书”相同，但不得与“入党申请书”完全一致，应针对考察期具体表现进行总结，在入党志愿一栏正文中须包含入党誓词。

4、 填写必须严肃认真，字迹工整，一律用钢笔填写。
（10）、填写“上级党组织派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见”的格式和要求
格式：

	根据上级党组织指派，我于××时间在××地点同××同志进行了谈话。

（谈话基本内容）

通过谈话，我认为××同志基本符合（或不符合）中国共产党预备党员的条件。
谈话人签名盖章：                                  
年  月  日


基本内容：

1、 本人对党组织的追求，思想状况，入党表现。

2、 党的理论知识掌握情况及对党的认识。

3、 申请人的政治立场是否坚定，入党动机是否纯正。

4、 对自己的缺点如何认识及态度。

5、 是否有向党组织需说明的问题或要求。

三、有关会议的要求

（一）、群众评议有关要求

1、 评议之前主持人须宣读《党章》中党员义务的有关条款（八条义务），并强调到会者要围绕党员标准发表意见。

2、 与会者对被收集意见同学的表现及是否符合党员条件充分发表意见，对其存在的缺点进行严肃认真的帮助。

3、收集群众意见至少应召集该同学所在班级的三分之一的同学参加，并且保证女生不少于一名，外班同学不少于一名，参与座谈会的群众有半数以上同意其发展，且党外群众一般不少于8人。
4、实事求是反映该同志的优缺点，要营造大家畅所欲言的气氛。

5、会议应回避被收集意见的同志，并且要强调会议内容严格保密，不得向外泄露。

（二）、党内评议议程及要求
1、 评议之前主持人须宣读《党章》中党员义务的有关条款（八条义务），并强调到会者要围绕党员标准发表意见。

2、 与会者对该同志的表现及是否符合党员条件充分发表意见,所有到会党员都要发言。

（三）、吸收预备党员的支部大会议程及要求
议程：

1、 主持人宣布大会正式开始。主持人须宣读《党章》中党员义务的有关条款（八条义务），并强调到会者要围绕党员标准发表意见。

2、 申请人宣读入党志愿书，汇报自己对党的认识、入党动机、本人履历、家庭和社会关系的基本情况，以及需要向党组织说明的问题。

3、 介绍人介绍发展对象的政治表现、思想品质及其优缺点，并表明自己是否愿意介绍其入党的意见。

4、 支委会向大会报告对申请人培养过程及政治审查的情况，对申请人是否具备党员条件提出意见。

5、 到会党员对申请人的表现及是否符合党员条件充分发表意见，对其存在的缺点进行严肃认真的帮助。

6、 申请人谈自己对大家所提意见的看法和今后的决心。

7、 支部内的正式党员采用举手或无记名投票方式进行表决，按照少数服从多数的原则，作出是否发展其入党的决议。

8、通过支部大会决议（决议内容填写在入党志愿书上）。

要求：
1、支部大会必须有本支部三分之二以上的正式党员到会才可举行。

2、入党申请人必须参加支部大会。一般情况下，两名入党介绍人都应参加会议，若其中之一人因特殊情况不能出席，需在会前向支部介绍申请人的情况，并请党支部向大会转达个人意见。

3、预备党员应参加发展党员的支部大会，但没有表决权。

4、讨论时，如果持反对意见的人数较多，或涉及原则问题，则不要匆忙表决，可暂时休会，进一步听取意见，认真研究，在下一次支部大会上再进行讨论表决。

5、 吸收申请人入党，对支部大会决议投赞成票的有表决权的正式党员人数必须超过应到会有表决权的正式党员的半数，决议方能通过。如少数同志有不同意见，允许保留。

6、 若一次会议中讨论两位以上同志的发展问题，必须逐个进行讨论表决。一般情况下，每次支部大会讨论的发展对象不超过5人。

7、 支部大会表决时，入党申请人不必退席。

8、 接收党员的支部大会可邀请入党积极分子列席会议。

（四）、讨论预备党员转正的支部大会议程及要求
1、预备党员汇报自己在预备期的表现。

2、支部委员会和介绍人介绍对该同志的考察情况。

3、全体党员对预备党员在预备期的表现进行讨论。

4、支部大会表决。表决方式和要求与讨论吸收预备党员的支部大会相同。
5、形成支部大会决议。决议主要内容包括预备党员在预备期的表现、支部大会的讨论情况、表决方式以及表决结果。

经济管理学院分党委办公室          2007年5月14日印发   
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